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Introduction

Le 1*" octobre 2018 constitue une échéance fondamentale dans la dématérialisation
de la passation des marchés publics. A cette date, tous les acheteurs devront étre

®qui p®s doéun profil d 0 aplateferme les docementpde el i@ er s
consultation pour les marchés publics (hors défense ou sécurité) dont la valeur du

besoin estimé est égale ou supérieurea25000 G4 HT. Les acheteurs ¢
procéder a la publication des données essentielles de ces marchés.

Ce guide « trés pratique é , pr end | aFoife@aux Qeestidné (rAQy. Il a pour
objectif ddbaccompagner | 6ensembl e des act

®conomiques, dans | a pr ®patobeet2018 n de | 6 ®ch®an

Pour faciliter sa lecture, il distingue les acheteurs des opérateurs économiques, les
guestions des uns no®t ant p a ss desoautjes etr en adamantl par
conséquent les réponses a chaque public.

Chaque acheteurdi spose, dans 4 rubriques qui I ui S C
guodil doit savoir pour pr ®voiquedelacommandeci per
publique et se poser les bonnes questions :

ol e prof i |(publiéaton ties doeuments de la consultation, données

essentielles etc.) ;

o les échanges dématérialisés (documents de la consultation, dép6t/réception
des candidatures et des offres, copie de sauvegarde, coffre-fort électronique,
etc.) ;

o la signature électronique ;

0 le document unique de marché européen (DUME).

Pour obtenir plus de détails sur un point particulier, il est également possible de

compléter votre information en consultant les fiches techniques de la DAJ :
https://www.economie.gouv.fr/daj/conseil-acheteurs-fiches-techniques.

Vous pouvez ®gal ement sui vr e | 6actual i t®
https://kiosque.bercy.qgouv.fr/alyas/abo/home/lettre-daj

Ce guide est bien s(r amené a évoluer régulierementd 0 i c®ioctdbre 2018, et a étre

enrichi de vos nouvelles questions, gue Vvous pouvez adresser
demat.daj@finances.qgouv.fr. Ce s guestions ne feront pas
individuelles.

Consultez le site https://www.economie.gouv.fr/daj/dematerialisation afin de
télécharger la derniére version de ce guide, qui est le votre.

Bonne lecture !
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A POl £AE1 ABAAEAOAODO

Al Quobeset quodun prof? | débacheteur

Cbest une plateforme de d®mat®rialisation p:
mettre les documents de la consultation a disposition des opérateurs économiques par

voie électronique et de réceptionner les documents transmis par les candidats et les
soumissionnaires.

A2. A quoi sert | e profil dbéacheteur

B]_ Profil d'acheteur
B A quoi sert-il ?

Concrétement, il s’agit d'une plateforme cong¢ue pour effectuer en ligne
I'ensemble des actions relevant des procédures de marchés publics. I
garantit la sécurité et I'intégrité des échanges par horodatage et permet
une tragabilité de tous les échanges.

Echanger
/ i }:.?4.)

Trouver les
consultations

/ Déposer Publier / Rechercher des
des candidatures et offres informations sur {es marches
attribues
—
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A3. Quel e st | 6i nt ®r °t doeffectuer | O
prof il d@acheteur
Le profil doéacheteur est | O0outil central de

des marchés. Il permet notamment aux acheteurs de déposer des avis de publicité, de
mettre en ligne les documents de la consultation, de réceptionner les candidatures et

|l es offres, dé®changer des documents et des

Les échanges courants durant la procédure de passation (questions/réponses, lettres

de rejet, n o tpeufent@taetfaitoenn, wuetticléi)sant | e prof il

aussi étre utilisependant toute | 6ex®cution du march®

Le profil dbéacheteur griali@ntdiintI®grs ®®ureitt ®,a It

®changes. Léutilisation de | a plateforme si

public : une partie de ces taches est automatisée, la procédure est sécurisée par

| 6utilisation de | 6hor ostyeature glectroniqghet c hi f f r e men
A4. Le profil doacheteur est |l e princ

pour réussir la dématérialisation des marchés, mais est-il
obligatoire ?

Les textes i mposent l e recours oblisegaat oi r e
disposition des documents de la consultation et la publication des données
essentielles.

A5 Oupuis-f e me procurer un?profil doacl

Type dbdébacheteur 0% me procurer uf profi

La Pl ateforme des Achat
plateforme de dématérialisation des procédures de
mar c h®s dlesl| GHEtmtn.i str a
doivent utiliser PLACE, gérée par la direction des
Achats de | 6Etat (DAE) .

Admi ni st r atou&tablisdemments (
publics nationaux

Autres acheteurs (collectivités locales, | Pl usi eur s ompavousns sooff
établissements publics locaux, personnes - développer le profil en interne ;
mOI‘a|eS de dI’OIt prlve soumises a Ia - recourirala mutualisation;

commande publiquee ). - recourir a un éditeur.

A 6. Vous souhaitez recourir a une plateforme mutualisée ?

Lamutuali sati on de p restieiregreaupetnénade plesieuesiacheteurs sur

une plateforme commune quil eur per met de di sposerpoflsur ce
d 6 a ¢ h mdivelualisé.

Cette solutionpermet de mutual i ser | es co%uts mais aus
acqui se par | 6 or g a-vousssart lésostructureR elen meuialigation z

existantes pres de chez vous !

Quelques exemples de structures de mutualisation :
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- Le syndicat mixte Méqalis Bretagne ;

- Le GIP Territoire numérique Bourgogne-Franche-Comté ;

- Le GIP Maximilien (lle de France) ;
-Lbassociation des mar;ch®s publics doéAquit

- Manche numérique ;
- Le SICTIAM (Provence-Alpes-C*t e dOoAzur) é

A 7. Vous souhaitez recourir a un éditeur, comment faire ?

L6O®di teur peut, s e | uonir une sokitiorbcke Kromam sépondarta s f o
vos besoins. Il faut passer un marché public* en spécifiant les besoins et en se référant

"’ |l 6arr°t® du 14 avr il té3etlles exgences techmgees | es f
mi ni males que doivent proposer | es profils d

Vous pouvez soit :
- recourir a un éditeur qui vous propose une solution « clé en main » utilisable sur
le cloud ;
- recourir a un éditeur qui vous propose une solution « a fagon » hébergée chez
vous ou sur le cloud.

Il est tres important de veiller a ce que le profil puisse étre le plus intuitif et
ergonomi que possible. Gardez ° | 6esprit g u e
élément important de communication !

A8 Quelssont | es points doéattention | ol
un éditeur ?

- Soyez attentif a la sélection des fonctionnalités proposées par sa plateforme,
afin de choisir une solution technique proportionnée a vos besoins. Le colt de
certains choix fonctionnels peut étre disproportionné par rapport au besoin réel.

- Mettez en place un processus interne bien défini. La mi se en pl ace db©o
0

débacheteur ne se | imite pas ~ une sol uti
les fonctions de chacun au sein de votre structure.

-V®rifiez que | 6accessibilit® du pvoesfil a
soi l est simpl e pdoduarvoume aect sepeti sde r

consultations proposées sur les profils.

A 9. Quelles sont les fonctionnalités minimales des profils
débache®eurs

L 0 a rdufl4a@il 2017 relatif aux fonctionnalités et exigences minimales des profils

d'" acheteurs contient | 6 ens e mbproposed ke sprofif onct i
dbachetlalste des actions que | 6ac hweentepouvoir et I 6
effectuer.

! Pour les besoins inférieursa25000 G HT, aucun formalisme néest exig®.
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Le profil d'acheteur doit par, exemple, permettre a I'acheteur d'effectuer les principales
actions nécessaires a la passation des marchés, notamment : publier les avis de
publicité, mettre a disposition les documents de la consultation, s'identifier et
s'authentifier, réceptionner et conserver les candidatures et les offres, répondre aux
guestions soumises par les entreprises et échanger avec elles, conserver un
historique des événements, obtenir des justificatifs et attestations...

Il doit offrir un service de messagerie afin de pouvoir échanger des documents avec

les entreprises. Ce service est similaire a un service de messagerie électronique

classique. l per met doéoi nf or mer |l es entreprises de
version doéun document , etégdod pecnettredde pulpier®@s i si on s
données essentielles des marchés.

Léensemble de cest°ftorctoibdnmaltioti ®e meéwmit pr opos

acheteurs sont invit®s ° v®rifier qubéils en
[ est possible dobajouter certaines foncti
simplifier | es proc®dures du c!t!t®. de | 6achet
Al10.Le prof il d Gibpcendrd ea ohargal® DUME ?

L6 ar du 24G@avril 2017 pr ®v oi t ®gal ement que | es prof
permettre de recevoir des candidatures sousf or me de DUME. LOEt at me
a disposition des éditeurs un service DUME, permettant aux acheteurs de disposer du

« service exposé »avech ot amment | 6automati sation de | a

et attestations des entreprises, en application du principe du « Dites-le nous une fois »
(voir la derniére partie de ce document consacrée au DUME).

Les acheteurs doivent exiger la mise en place du service DUME sur leur profil
ddacheteur.

All.Mon prof il d 6-i& prdpedereaux entdeprisés un
coffre-fort électronique ?

De nombreux profils doéachet eklspacecEatrapnsen-dle nt
sbagit doun espace de stockage num®rique pr
documents. Les entreprises peuvent donc y stocker les documents dont elles auront

besoin lors de leurs réponses aux marcheés publics.

La multiplication des espaces de stockage amene toutefois les entreprises a tenir
régulierement a jour ces espaces.

Al2.Comment r ®ceptionner | es pPis sur
A | a r ®creppltii,onl eddpur of il dbéacheteur doi't
1 horodater les plis : c-é&@diste enr egi slddate de rdceptioedes e et
plis ;
1 envoyer un accusé de réception”™ | 6 e n tilrdeitgaire nemtion de la date
et | 6heure qui ont ®t ® paementdla liste edss. Oon

documents transmis et le nom des documents transmis ;
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9 stockerlesplisau sein débun espace d®di ® et s®cur

doit faire figurer : l e nom du candidat, l e num®r o c
| 6heure dde rMWUGeedtoiisc | es plis ouverts, i
stock®s sur | e magpeuventlydeméusec het eur

A 13.Comment doivent étre stockés les plis sur le profil
doache&teur

Pour chaque consultation, les plis doivent étre stockés surleprof i | dbéacheteur ¢
espace dédié et sécurisé permettant la confidentialité des informations transmises.

Le stockage des plis doit étre configuré pour que personne ne puisse accéder aux plis

(ni | 6avhatelbdbouver nur & 6 ®Efsitlp ud Baah etreur ) .
Léespace dans | equel sont stock®s | es plis d
- Si | 6i nformation figure sur | e pli re-u,
qguoi l sbagi sse doun c a n dipechent d 6ienndtirveipdruiesle

candidat ;

-un num®roddaor dv®e (ou nrense@nécen fdnetiodd®p * t ) ,
| 6arri v®e chronologiqgue des ;plis ou des ¢
-ladate et | 6heure de r®ception

- Si | i nformation figure sur l e pl i re-u,

candidat soumissionne.

Ald L es profi | s sdni-dscshwentiseaudes exigences
techniques minimales ?

Lbarr°t® du 14 avrilprd0lVspdé&achet @geunles | écsi v
exigences fixées dans les référentiels généraux de sécurité, d'interopérabilité et
d'accessibilité. Ces référentiels fournissent un cadre de recommandations et de

bonnes pratiques n®cessaires pour sbassurer
fonctionnel.

Cdest ce qui per met aux acheteurs doé°tre as
transactions électroniques qui leur incombent.

Al5Que faire si | e profil dj Guascghuedt "e u
| 6heure I i mite d?e remise des plis

L6 achet eu nsadesis-a-visalass grireprises candidates ou soumissionnaires
de la sécurité et du bon fonctionnement des échanges électroniques. Si la plate-forme
est indisponible, particulierement dans les heures précédant I'heure limite de remise
des candidatures ou des offres,| 6 a ¢ h e trecommerttay ia procédure.
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Al6.Que faire si |l e profil doénalanh et e ur
quelques temps, mais est de nouveau disponible plusieurs
heures avant | 6heure | ?PTmite de rer

Coest ) | 6achet eurindichi®vdul gestiannaire slw profil] & s
| 6i nterruption de service a pu causer un pr®
unpliacemomentl ©. Soit il d®cide alors de prolong

potentiels la période de remise des plis, soit il ne change rien a la date limite, soit il
renonce a la procédure et doit la relancer.

Al7.Comment ouvrir | es plis re>us sur

L'ouverture des plis électroniques est une étape majeure dans le processus de
passation des marchés. Une bonne préparation de ces opérations est un facteur
d'adoption sereine de la dématérialisation des marchés.

Les profils dbéacheteurs p
u

A

en g®n®r al
par mi |l es suivants : | 6o r

ropos t en

Vegheretehdbuyeet ufl

A 18.Que signifie ouvrir « en ligne » les plis regus sur le profil
doache&teur

Dans ce mode, l es plis 7 ouvrir sont stock
d'ouverture sera réalisée directement sur la plate-forme de dématérialisation.

L'acheteur, chargé de réaliser les opérations d'ouverture, doit se connecter sur le profil

débacheteur pour acc®der ~ sa consultation. |
déacheteur. Une fois | e pli rsancontenuafindeleagent
porter © | a connaissance de | 6®ventuell e con
des plis ouverts en |l igne sont automati queme

A 19.Que signifie ouvrir « hors ligne » les plis recus sur le profil
doache&teur

Ce mode d'ouverture nécessite comme prérequis d'avoir installé I'utilitaire d'ouverture
hors ligne sur le poste dédié a I'ouverture des plis en commission. Il s'agit d'un petit
logiciel qui permet d'ouvrir des plis stockés sur le poste dédié a l'ouverture des plis,
sans utiliser | e profil dbébacheteur pendant |

L'utilisation de ce mode d'ouverture se réalise en deux étapes.

L'utilisation de ce mode nécessite le téléchargement des plis non ouverts sur le poste
dedié a I'ouverture avant le déroulement de la commission.

Une fois ce rapatriement effectué, I'acheteur peut ouvrir les plis a partir de I'utilitaire
installé sur le poste dedié a I'ouverture des plis en commission.

Le contenu des plis ouverts est directement accessible aux membres de la
commi ssi on. L'acheteur doi't renseigner |l es
ultérieurement.
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A 20.Que signifie « ouverture mixte » des plis recus sur le profil
doache&teur

De |Ia m°me mani re que | e mode ixeGoréaliseent ur e e
deux étapes :
-une premi re ®tape pr®alable " | 6®ventue

consiste pour un acheteur a télécharger sur le poste dédié a l'ouverture les plis
non ouverts ;

- la deuxieme étape, I'ouverture des plis, estr ®al i s®e ~ | ' ai de du p

Une fois ouvert, le contenu des plis est immédiatement accessible. Les statuts des plis
sont automatiquement mis a jour.

A 21.Comment apprendreaut i | i ser | e p?ofil dobac
Les profils dbachet ewsite-éable » (sitentest, pprfoie pppetce r un
« bac a sable ») afin que vous puissiez vous entrainer. Cette fonctionnalité permet
| 6appropriation des r gles et des modal it ®s

Le prestataire peut aussi vous proposer des séances de formation. Attention ce
service peut ne pas étre compris dans le prix de la prestation.

A 22.Les données essentielles: uniquement sur le profil
débacheteur

Le profii d 6 a ¢ h e t eabligatoickiment publier les données essentielles des

consultations dont le montant du besoin estimé est égal ou supérieura25000 U HT,
sauf exception, pour les consultations lancées a compter du 1*" octobre 2018.

Mais il est souhaitable d d@nticiper cette date. Il est aussi possible de publier ces
donn®es s usuppdrts,aaulda comdition de les avoir publiées sur le profil
ddacheteur

Vous pouvez publier plus de données que ce qui est requis. Mais vous devez publier
au moins les données listéesett el | es qubéell es sont d®taill ®
2017 relatif aux profils dbébacheteurs.

Vous devez également mettre a disposition sur le profil un fichier permettant de
télécharger ces données : le format utiliseé, JSON ou XML, doit permettre la lecture par
une machine.
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, AO T AEAT CAO Ai |l AOi Edsl EOi
entreprises

A23.A partir du ler octobre 2018 | O €
devront °tre d~®madte®ueicadsigsifes?, guoes

Des250 0 0 U ouBlvibs échtanges pendant la procédure de passation des marchés
publics doivent étre dématérialisés. Cela concerne :

la mise a disposition des documents de la consultation ;
la réception des candidatures et des offres, pour toutes les phases ;

les questions/réponses des acheteurs et des entreprises; demandes
doéinformations, de c omlptfs@Impégdciation;l es ®c han

les notifications des décisions (lettre de rejet, etc.).

La signature électronique n 6 e st pas encor e obligatoire.

manuscrite, la transmission électronique du contrat contraint de le scanner avant de le

transmettre par voie électronigue.L e document scann® nbéa que | a
Léacheteur peut demander une signature ®I ect
électroniqueet per met de transmettre | 6original

A 24.Sans attendre le 1% octobre 2018, puis-je imposer la
dématérialisation ?

Oui : |l es textes de |l a commande publique pr ®v
transmission des candidatures et des offres par voie électronique. Les documents de
la consultation doivent le mentionner explicitement.

De méme, s | | 6entrepri se daandsature etdsen offre pmmveiene t t r e

électronique, a quelques exceptions prées,| 6 achet eur est tenu de | e

A 25.0% sb6organi sent | es ®changes d
| acheteur et 27 es entreprises

1 est fortement recommand® que ces ®changes
afin de respecter les obligations de confidentialité et de sécurité des transactions?,
mais également pour permettre de conserver leur tragabilité et un horodatage.

A 26.Une plateforme de dématérialisation est-elle
obligatoirementun profi |l ddacheteur
Pour la commande publique, le pr of i | d 8 a esh ela @lateforme de

dématérialisation permettant notamment aux acheteurs de mettre les documents de la
consultation a disposition des opérateurs économiques par voie électronique et de

2 Article 42 11 du décret n°2016-360 du 25 mars 2016 relatif aux marchés publics.
® Article 31 du décret n°2016-360 du 25 mars 2016 relatif aux marchés publics.
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réceptionner par voie électronique les documents transmis par les candidats et les
soumissionnaires ».

Une plateforme de d®mat ®r i alisation ne peut
permettre |l es fonctionnalit®s dmi demaldescdtin
sécurité et de tracabilité) permettant aux acteurs de passer un marché dématérialisé.

Juridiquement, |l e recours au profil ddachet
ligne des documents de la consultation et la publication des données essentielles. En
pratique, |l e profil doigcbrergusnombreaded.r e des f on

fTPour plus doi nf oalaraitcihoen sd, ® daicéce® daeuz pr of | |

A 27.Quels marchés sont concernés par la mise en ligne des
documents de la consultation ?

A partir du 1 octobre 2018, toutes les procédures dont la valeur estimée du besoin est
€gale ou supérieure a 250 0 0 HT pour lesquelles vous avez publié un avis de
publicité (JOUE, BOAMP, JAL, publicité adaptéeé ) sont concernés par cette
obligation.

A 28.Comment présenter les documents de la consultation a
mettre en ligne ?

Indiquez clairement les noms des fichiers (Ex: RC pour «réeglement de la
consultation e € )le nenbéro de version. Evitez les intitulés trop longs, les caractéres
spéciaux. Il est méme préférable de prévoir une régle de nommage des fichiers,
applicabl e par | 6acheteur et par tous | es
traitement des fichiers.

Ne j oi gnebze nlgaAcetme nd  ( f- &tirib) gue aiicalacest DéBeksaire.
Seul | 6attri butaire est tenu de remplir et s

A 29.Comment mettre en ligne les documents de la consultation

(DC) ?
Les DC doivent étre disponibles gratuitement et en acces libre et direct. Les
entreprises noéont pas | 6obligation de soOi der

consultation.

Toutefois, en sidentifiant, | 6 ent r e pr i sieforngee lorsqueavous madiéierez
| 6 u B doduements. Elle peut ainsi mentionner le nom de la personne chargée du
téléchargement et une adresse électronique valide.

A30.Est-ce qubdon peut ®changer des docu
et des documents papiers dans la méme procédure?

Non, les textes de la commande publique sont trés clairs : « Pour chaque étape de la

procédure, les candidats et soumissionnaires appliquent le méme mode de
transmission ° | 6densemble des docuamelad0s qubi
du décret 2016-360).
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A 31.Quand mettre les documents de la consultation (DC) en
ligne ?

Isdoi vent °tre disponiblesasdatkeedpr bbhi pudobdad
déoappel © Il a concurrence (avis de publicit®)

A 32.Une mise en ligne partielle des documents de la
consultation est-elle possible ?

Oui, dans les cas suivants :

- en raison du caractére sensible ou confidentiel des informations contenues
dans ces documents* ;
- en raison de leur volume trop important. Vous pouvez apprécier ce volume par
référence au temps de téléchargement, en fonction du débit internet accessible
aux entreprises potentiellement concernées®.
Dans ces deux hypoth ses, vous devez indique
dans | davis doappel ,gpamd i cdi nviat actoinocnurr e @ e
dans les DC. Cet acceés doit rester gratuit.

A 33.Puis-je imposer le dép6t de la réponse électronique sur un
outil en particulier?

OQui . Vous pouvez imposer |l e d®p!rtt de | a r®po
fortement recommand®. Ouel gue soit | doutil,
9 étre accessible atous, mais| 6 aut henti fication est n®ces
f°tre gratuit. Seuls les frais dbdac’c s au

9 garantir | 6 i nt |® gonfidént®&lité et la sécurité des transactions sur un
réseau informatique accessible de fagon non discriminatoire ;

9 empécherl 6ouverture de | a r®ponse ®l ectroni
prévu.

A 34.Comment modifier les documents de la consultation ?

Pour les procédures formalisées, vous pouvez faire des modifications non
substantielles de vos documents au plus tard 6 jours avant la date de remise des plis.

Dans |l e silence des textes pour | es MAPA, i
délai.

Apres avoir modifié la version des fichiers, informez électroniquement les entreprises
authentifiées ayant téléchargé les documents de | a consultat.i
modification. Les profils acheteurs proposent en général une fonctionnalité spécifique.

“Article 39 Il décret n°2016-360 du 25 mars 2016 relatif aux marchés publics.

*Article 3 de I d6arr°t® du 14 d®cembre 2009 relatif °~ |l a d®mat®ri al
© Article 42 du décret 2016-360 modifié
" article 41 1l décret n°2016-360 du 25 mars 2016 relatif aux marchés publics.
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01”

A 35.

Oui
m° me s

Tous les marchés de plus de 25 000 euros HT et pour

lesquels vous avez publié un avis de publicité.

Sur le profil d'acheteur en accés gratuit, libre et direct
c'est-a-dire sans identification/authentification

Les noms des fichiers constitutifs du DC doivent
apparaitre clairement. Ex : RC pour « réglement de
consultation », CC pour « cahler des charges »

Il est recommandé de préciser un numéro de version
ou de dater chaque fichier. Ex CC vi; CC vl.], efc

Donc |

A I heure
garanti es

e

]

prof il

actuel
gue

déachet eur est I
e, aucune solution
e profil débacheteur

Ils doivent &tre disponibles sur le profil d'acheteur &

la date de la publication de I'avis de publicité.

Aprés modification, vous devez les mettre en ligne au
plus tard 6 jours avant la date de remise des plis
Puis envoyez un mail aux entreprises qui ont
téléchargé les documents en s'étant authentifiées.

C'est possible, notamment lorsque, pour des raisons de
confidentialité ou de volume, certains documents ne
peuvent pas étre mis en ligne.

Vous devez le préciser aux entreprises et leur dire
comment se procurer les piéces manquantes

encadre précisément les fonctionnalités minimales de celui-ci.

I est
publics e t

recommand®eddputoifli |

ddbacheteur

d 0 i supuilisatian par les documents de la consultation.

pour

A 36.Quel outil utiliser pour dématérialiser en dessous de 25 000

u HT

La passation des marchés dont la valeur du besoin estimé est inférieure 8250 0 OHTU

e r
tec
) C
t ou

ndest pas soumi se | 6obl i gat  ocobrel2018dSPmat ®r i
vous avez un profil dbéacheteurs, vous pouvez
| 6 ut i éme poairrles marchés dont le besoin estimé est inférieur a250000 HT

Vous n 6 ° pas &n revanche contraint de publier les données essentielles de ces

marcheés.

A défaut de profil, vous devez prévoir a minimal 6 ut i | i sati on ddune bo
| 6edvoin accus® deuan®c elpat idoant aéceptionggt drdaeiserr e d e

| 6i naccessi bi liut @audhté limiteede teraise loles propesitions.

A 37.Puis-je imposer le dépdt des documents de candidature et
d attestations dans un coffre-fort électronique ?

Non, mais vous pouvez proposer le dép6t dans un coffre-f o r t
de
est un espace de stockage numériqguequel 6 ent reptiesé i br e

ddbacc

essibilit®,
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A38.L6entiseepeutel | e mOoi mposer de r ®c t
documents dans son coffre-fort électronique?

Oui, pour ce qui concerne les documents justificatifs et moyens de preuve de la
candidature®:
1 si cet espace est gratuit et accessible (y compris technologiquement) ;

1 si, dans la réponse transmise vous disposez de toutes les informations
nécessaires (login + mot de passe) ;

fsi vous ndy acc®dez quobdbapr s |l a date || i mi

A 39.Que signifie le principe du « Dites-le nous une fois » ?

Pour alléger les charges administratives pesant sur les entreprises, vous ne pouvez
plus demander aux candidats les documents :

1 que vous pouvez obtenir par le biais d'un systeme électronique de mise a
disposition d'informations administré par un organisme officiel. Cé6e st | e «c as
gr ©c e ‘entrépisd Bilvous utilisez le Service DUME, raccordé a votre
profil acheteur ou le dispositif MPS ;

Tfque | 6entrepri se Vous me t ) di spositio
numeérique (coffre-f or t ®I ect roni queé)
Tfque |l 6entrepri se Vvous a rentd ®lables. Cetteni s , S

~

simplification est applicable a compter du ler octobre 2018 pour les
procédures formalisées, Il vous appartient de mettre en place une gestion
électronique des documents pour pouvoir réutiliser ceux-ci.
Les certifi cat sétregdeandd damtnlistés pdr arseté (attestations
sociales, fiscales, régularité travailleurs handicapésé )°.

A 40.Quels formats de documents puis-je demander aux
candidats ?

Vous pouvez | aisser chaque candi dat utilise
maitrise : il faut quoils soient X desplasmamsuns,t | ar g
les plus largement répandus, sont par exemple pris dans la liste figurant dans le
r ®f ®renti el g®n®ral doéinterop®rabilit®

Si vous imposez le format, il faut ouvrir plusieurs possibilités et que les formats soient
courants et largement disponibles.

 URL : https://www.legifrance.gouv.fr/eli/arrete/2016/4/20/PRMJ1526716A/|0.

Et de préférence en mode « révisable » (ex : pour le bordereau de prix, une feuille de
calcul figée, - | 6exception des champs ° rempl ir p a

8 Article 53 du décret n°2016-360 du 25 mars 2016 relatif aux marchés publics.

% article 3 Bis de | fré&té du 25 mai 2016 modifié fixant la liste des impdts, taxes, contributions ou cotisations sociales donnant lieu

a la délivrance de certificats pour l'attributon de mar ch®s publics et de contrats de concessi
candidature.https://www.economie.gouv.fr/files/files/directions services/daj/marches publics/conseil_acheteurs/fiches-technigu
es/mise-en-oeuvre-procedure/examen-candidatures-2016.pdf i

“La notion de « largement disponible » s'apprécie au regard de la situation propre a I'ensemble des Etats membres et pas

uni quement ° <celle de | a France. ElI'le ne sbdbappr®ci e pas par ra
générale, il convient de se référer aux formats cités dans le Référe nt i e | G®n®r al dél nterop®rabilit
documents révisables.

ppo
®
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l' imiter |l a ressaisie, |l es erreurs, dobéaut omat
notamment, si vous disposez des moyens nécessaires.

Le format PDF, figé, peut étre intéressant pour garant i r | 6absence de n
Maisila | 6i nc onv ®n idenimder fortamjert larposgibdité de réutiliser les

données qui y figurent.

Léachenhdugque | es formats quodil accepte dans
veille a ne pas avoir une exigence discriminatoire.

A 41.Que faire si plusieurs réponses électroniques arrivent du
méme candidat ?

Vous ne devez retenir que le dernier pli recu. Les autres plis, précédemment déposés
p a rentrépdse, doivent étre rejetés sans avoir été ouverts. L6 hor odat age pe.
facilement cette élimination.

Les textes de la commande publique fonteneffeto bl i gati on de tr ans me-
une seule fois (article 57 du décret 2016-360) et prévoit que seule la derniére offre est
ouverte.

A 42.Que faire si une reponse électronique arrive hors délai ?

Si un pli arrive apr s | a destdecumertts dé @heur e
consultation, m°* me s 61 | est le profie alweielr,|leepli estoorsidéré
comme hors délai et il doit étre rejeté.

Le profil dbéacheteur doit conserver | a trace
de la consultation.

A 43.Que faire lorsque la réponse contenant la candidature ou
| éfr@ comporte un virus ?

Pourlacandidature: vous pouvez demander ~ | dans repri

des conditions de stricte égalité pour tous les candidats concernés.

D s | ongruseissGu i denti fi ®, ®ventuel | emermntf fawan
|l achemdessr pas tenu de poursuivre son exame
réparation, car celle-ci remet nécessairement e n cause | 6i nt ®gri t ®,

conformité, des documents recus.
Si le candidat a envoyé une copie de sauvegarde dans les conditions prévues par les

textes, vous pouvez | 6ouvrir.,
Attention ! Si la copie de sauvegarde contient elle-méme un programme malveillant,
| 6achet eur ajoms ldehtercune pépardtion, ~ condi t i arnprévd e | 6 a:

expressément et de disposer des moyens informatiques adéquats. Mais le risque
doal t ®r ati on de ;ladpafation estdens déconseilge@ r t an't

La trace de la malveillance du programme et celle des opérations réalisées sont
conservees.

™ Article 55 décret n°2016-360 du 25 mars 2016 relatif aux marchés publics.
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A 44.Que se passe-t-il si, apres le ler octobre 2018, je recois une
offre papier ou une clé USB?

Léoffre est dirr®guli re, sauf
1 si votre procédure rentre dans les exceptions prévues par les textes, et que
vous | 6avez pdo@ments @& ladcansutation p
Tsdil s 0 a g i, sousdfarme dde copi¢ daersauvegarde, de la réponse
électroniquer e- ue par ;|1 6acheteur

Il est possible de régulariser une offre papieroud 6 une of fr e pasé&formats pect a
électroniquerequis.L a r ®g ul ar i s antdioig vouspduees la refpsars u

A45.Qu becset qubdbune copi e?de sauvegarde

C 6 e sne copie de la réponse électronique destinée a se substituer, en cas
ddanomalies | i mit &taixdessieesrlés cabdidatoné rt@lesoffres
transmis par voie électronique™,

Il est conseillé de la transmettre sur support physique électroniqgue (CD-Rom,
DVD-ROM, clé USB). Vous pouvez préciser dans les documents de la consultation les
formats attendus.

Ne | 6 oquevdares 2es cas ou la version transmise par la voie électronique ne
pourrait pas étre utilisée.

Ad46.Dans guel s cas | 6 ac htel tlee copie qeu b | i ¢
sauvegarde' ?
Lorsque | a candidature ou | 6offre ®l ectronig

9 contient un programme informatique malveillant (ou « virus ») ;

9 est réceptionnée hors délai, s i | 6acheteur di spose do®
montrant que le pliacommencé aétret r ansmi s avant | 6®ch®anc
de la remise des plis et si la copie de sauvegarde est, elle, parvenue dans les
délais ;

fnéda pas pu °trhachevemnutre par

A 47.Est-ce que je peux continuer a utiliser la voie dématerialisée
apres la phase de passation du marché ?

Oui, Dbien s %r. 'l faut toutefois | e pr®voir
pas obligatoire. L alorpétreutilisd, pour thasdebk écthhaegasrquip e u t
peuvent intervenir pendant | 6ex®cution ou po

par exemple les modifications (avenants notamment) ou les bons de commande, les
ordres de servicesée

“Cflaorticle 7 de |l darr°t® du 14 d®cembre 2009
BAarticle 41 111 article 6 et suivants de I darr°t® du 14 d®cembre
l4labrticle 7 de | 6aROPt® du 14 d®cembre
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DIRECTION DES AFFAIRES JURIDIGUES

A 48.Quelles sont les mentions relatives a la dématérialisation a

faire figurer dans | 6avi s déappel

(AAPC)?
Ne surchargez pas les AAPC, qui doivent rester lisibles, mais indiquez les informations
de base et renvoyez aux documents de la consultation pour les détails. Mentionnez :
116 aedg s e URL du profil doébacheteur

fles modal it®s dbébacc s aux document s,
comprenant un lien direct vers les documents de la consultation ;

1 le mode de réponse (électronique ou papier pour les exceptions) ;
1 le caractere obligatoire ou facultatif de la signature électronique.

A 49.Quelles sont les mentions relatives a la dématérialisation a
faire figurer dans les documents de la consultation

S i | a

(r glement de | a consultationé) ?

1 Mentions générales :

o lesmodaltésdecommuni cati on et doé ®c hcanmmgrg s

transmettre une réponse électronique ? A quelle boite fonctionnelle
transmettre une questioné ) ;

o Si les échanges ne peuvent se faire en électronique, les justifications
réglementaires?®, les modalités ;

0 Les préconi s at i on:svérificdtions @é&nlable des prérequis
techniques du profil acheteur,c hoi x dobéune adresse
toute la durée de la procédureparl6 ent r epr i s e;

o laréféerenceauxdi sposi ti f s sdndcas ddsistancepourles x

®l ec

mai |

dépbtdesplisettouteaut re modal it® dbéaccompaghnen

1 Pour la réponse électronique :
ol 6adresse du profil dbéacheteur ;
o les formats de fichiers éventuellement demandés ;

o |ofganisation et le nommage des fichiers at t endus, surtout

nombreux ;
la taille maximum acceptée, en Mo ;
les informations sur la sécurité : confidentialité des plis; horodatage des

o O

pisgaranti ssant | 6heure de r®ception di

réception; gestion des virus.

ol a possibilit® doadr espeede sapvagardel |

| 6 a d mpysigeieeet postale correspondante, et les supports physiques
accept®s par | 6acheteur

9 Pour la signature électronique :
0 sivous exigez la signature électronique du marché ;

'® Article 41 du décret n°2016-360 du 25 mars 2016 relatif aux marchés publics.
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o un rappel des certificats de signature utilisables (voir fiche sur la
signature électronique).

A 50.La facturation électroniqgue rentre-t-elle dans ces
obligations ?

La facturation électronique suit des régles qui lui sont propres, qui ne sont pas celles
applicables © | a proc®dure de passation doéun

Il faut vous référer au site Chorus-pro pour obtenir toutes les informations et
documents utiles.

 URL : https://communaute.chorus-pro.gouv.fr/

A 51.Quels reperes pour la facturation électronique ?

Léordonnance de 2014 r dédcteoniqgues @éfinit le ¢talendrieract ur a
doobligation de facturation ®l ectronique pou
1 A1°* janvier 2017 : obligation pour les grandes entreprises et les personnes

publiques ;
1 A1° janvier 2018 : obligation pour les entreprises de taille intermédiaire ;
1 A1° janvier 2019 : obligation pour les petites et moyennes entreprises ;
1 A1 janvier 2020 : obligation pour les trés petites entreprises.
Les acheteursontdonc | 6 obl i gation de | es recevoir depu
Les factures doivent étre transmises sur la solution nationale Chorus-Pro :

A 52.Quand dois-je archiver mes documents ?

L6op®rati on dobarsoihapvage | a0 enfofteicftiuceappur an | ¢
passation, soit apres la cloture dumarché, p o ur |.Rappr®lter-ousaeawvotre
éditeur de prof il ddacheteur et de votre serv

prestataire compétent sur ces questions.
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DIRECTION DES AFFAIRES JURIDIGUES

INGREDIENTS

e Un profil d’'acheteur

* Des certificats de signatures
electroniques

« Une dose de réingénierie

organisationnelle

RJ_ Profil d'acheteur

A quoi sert-il ?

il ¥agit dune ncue pour effectuer on ligne

1'enacmble des actions relevant des procédures de marchés publscs. 11
gArantit la sécwrité et 'intégrité des échanges par horodatage et permet
une tragabilité de tous Jes échanges.

Recelle

— . POUR UNE
DEMATERIALISATION
REUSSIE

ETAPES

1. Questionner l'organisation interne (revu des
processus de validation et/ou de signature,
cartographie des outils utilisés, conduite du
changement, etc.):

2. Acquérir un profil d’acheteur si vous n'en
possédez pas :

3. Se former a l'utilisation de celui-ci ;

4, Mettre a jour vos documents de consultation ;

S. Lancer votre procédure sur I'espace « bac a sable
» afin de vous familiarisez avec votre profil

d'acheteur:

6. Publier votre avis de publicité et les documents
de consultation ;

7. Réceptionner les candidatures et les offres et les
enregistrer ;

8. Ouvrir les plis ;

9. Analyser les candidatures et les offres et vérifier
les documents justificatifs et moyens de preuve ;

10. Attribuer le marché ;
1. Notifier les lettres de rejet ;
12. Signer le marché et le notifier ;

13. Publier sur le profil d’'acheteur les données
essentielles de votre marché.
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Signer électroniguement les marchés publics

Avertissement

La mise en place de la signature électronique suppose un certain nombre de
préalables. Les acheteurs et les entreprises doivent avoir acquis les certificats de

signature. Surtout, les acheteursd oi vent avoir pr®ci s® | 0orgat
entité et désigné, en leur sein, les personnes qui seront habilitées a signer au nom de
l 6enti t ®. Cette organisation n®cessite un dBe

actuels ne rendent p a susafjede la signature électronique obligatoire au 1° octobre
2018.

Léabsence doéobligation de recours °~ |l a signa
doéy r eStvous étésicapable de signer électroniquement, vous pouvez demander

" |l 6arerdkbuvatre march® de | e signer ®l ectro
doi mposémdmattri butaire | a signature ®l ectron

connaissez pas précisément sa capacité a signer électroniquement dans les délais
requis.

Vous avez dit signature électronique ?

A 53.Qu 06 ecset q u Signatere électronique ?

La signature ®l ectronique est |(én®eenceaul ent d
Code civil), pour un document dématérialisé qui peut adopter différents formats :
fichiert ext e, tabl eur, PDF, jpg, XMLE

Le certificat électronique, qui supporte la signature, est généralement installé sur une
clé USB ou une carte a puce. Dans ce dernier cas, un lecteur de carte a puce est
nécessaire.

A54.Qu e | est | 6i nt®r°t edat?si gner ®I| ect

Lorsque je signe électroniquement avec un certificat, je garantis de facon trés forte :

1 mon identité. Une signature électronique ne peut étre copiée ou falsifiée. La
remise du certificat de signature a son titulaire et son utilisation sont
SEcurises ;

TI16int®grit® de nmaadn racocquwndent ,n ec Opeesutt °tre
signé, car cette modification serait immédiatement signalée.

A 55.Pourquoi faut-il faire de la signature électronique ?

La signature électronique est hautement recommandée, carapar tir ddédoct obr e
|l es communications et | eds la @rochdare geemassatiani nf or m
doivent étre dématérialisés. La signature électronique des deux parties permettra de
maintenir le caractére dématérialisé et original du contrat. La signature électronique
évite la rupture de la chaine de dématérialisation que constituerait une signature
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manuscrite. Une signature manuscrite apposée dans un document imprimé, puis

scanné,nedonne pas | a quael ido® udndeonrti,g nnaal i opie.dcO une s
Juridiguement, une copie noest pas d®nu®e d
val eur et | e m°me effet que I 6original, il <c
conformit® de | hasigmatpre éectifoniquedapposégsururadocument

®l ectronique garantit @i mto@&g mpiats® pdiu °d 0 ®@u Mme rd
l a modification soit signal ®e) . Une telle i
do®changes de documents i mprim®s puis scannge

I I  convi e netdandle cadréde la dématérialisation de la chaine compléte du
marché.

A 56.Les documents de la candidature doivent-ils étre signés
électroniqguement ?

Non. Les formulaires de candidature que sont le Document Unique de Marché
Européen (DUME) ou les DC1, DC2, ou le formulaire MPS, n 6 opasta étre signés en
vertu des textes de la commande publique, que ce soit de maniere manuscrite ou
électronique.

Les attestations,| es documents justificatifs et autre
tre four ni s ignaenvertd des texies dé & commande publique.

A 57.Est-il obligatoire de signer électroniquement un marché

public ?
Non, pas en vertu des textes de la commande publique en vigueur. En revanche,
| 6 a ¢ h pourmiti proposer ou imposer ~ | 6at t r imarahe alé te esigneru
®l ectroni quement . Cela suppose -lmémenpapabl@t endu

de signer électroniquement.

Les textes ne prévoyant aucune obligation de signature des documents autres que le

marchéfinal, | 6 achet eur adkignaturaélectromg@esadarseule offrelfinale

(celle qui constitue le contrat) et dans la mesure ou celle-ci mentionne explicitement et

précisément les documents annexésacelle-ci qui sobéappliqueront | ot
contrat. |l est possible de se limiter a la signature du seul Attril, formulaire proposé par

la DAJ.

A 58.Les documents du contrat doivent-ils étre signeés
electroniquement et individuellement ?

Comme en papier, | a spardesi@xtes adeda comtnandetpubiigoep o s ®e
en vigueur que pour | 6 o f f r, gui donstitue lleecontrat définitif. Elle peut étre

®l ectronique, si vous | 0exigez.
Cecontratpeutdoncétrec onsti tu® par un acte déeAdrlgage men
qgui reste facultatif au stade du d®p*rt init.i
constitutives du contrat, qqui néont donc pas

1 les CCAG, CCTG, CCAP, CCTP, CCP...
1 mais aussi, le BPU, DPGF, mémoiret ec hni que ou cadre de r ®
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A 59.Quelle valeur pour le fichier compressé signé: cbest pl
simple non ?

Non,la signatur &€ odnppure sfsi® Hineort ammennd e mg @r,t e rpa:
signature des documents quiy sontcontenus.Donc | a simplicit® nodest
| 6 u n uscewrs ded documents contenus dans le ZIP devaient étre signés.

En outre, il est conseillé de ne faresi gner que | 6offre finale qu
Cela peut se limiter ° |l a signature du seul
du marché.

A 60.Puis-je imposer la signhature, manuscrite ou électronique,
de tous les documents constituants le marché ?

Cela est fortement d®conseill ®. Cobest un for
aucune seécurité juridigue supplémentaire. Seule la signature de | 6 of fre final
étre demandée.

A61l.Un soumi ssionnaire qgui nda-ilpas S
juridiquement engagé ?

Oui. En répondant a la consultation, le candidat a accepté les conditions de celle-ci.

M° me non sign®es, sa c amagentgautlaidurée petue damssn of f r
les documents de consultation. Il ne peut, comme dans le format « papierée ddéai | | eur
se désengager pendant ce délai.

A 62.Puis-je transmettre de fagcon dématérialisée des documents
signés de fagcon manuscrite, puis scannés ?

Oui, si les documents de consultation] 6 aut orlilsemd e s parlgsdestesdent er di -
la commande publique de signer un document de maniere manuscrite, de le scanner
et de le transmettre par un dispositif dématérialisé. En revanche, 16 a ¢ h epeueavair

pr ®v u | 6obl i gation fe signer ®l ectroni gque me
non-respect de cette regle peut conduite au rejet des documents. Il est recommandé
de ne demander | a signature que de | 6o0offre f

A 63.Un contrat peut-il étre signé avec un certificat électronique
par une partie et de facon manuscrite, par | 6altre pa

Dans une telle situation, seul le contrat signé électroniquement a le statut de document
original. Léautre document néest qubune copl
doun original si dneRelledsiuatiordestdanc apatert | e s .

ABG4.En cas doof fres successives o u mo d i
doivent étre signées, et électroniquement ?

Normalement aucune, car seul le marché doit étre signé. Lorsque le contrat final fait

| 6obj et déune mise au po-cinqui,doit Etbeesggnée. $i®n ®r a |
| 6acheteur a demand® que | e contrat soit S i
devra étre électronique.
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A 65.La deéclaration de sous-traitance au stade de la
candidature doit-elle étre signée, et électroniquement ?

Aucune signat urparles texdes,tau gade de®a candidature. Si la
déclaration de sous-traitancen 6 a p a s e®ar@ candidgt et®n sous-traitant au

stade de la candidature,| 6 achatemoment de,rehvoi@dutitulairdlet i on
formulaire complété afin que ce dernier le retourne signé de lui-méme et de son
sous-traitant, comme pour le contrat. La signature manuscrite (ou électronique si vous

| 6exi gez) d u ttraitant, Ipaid dee ,| 6 dac do méxassaires sur le
formulaire DC4 ou équivalent.

A 66.L a convention de groupement mo me
(co-traitance) doit-elle étre signée, et électroniquement ?

Oui, si vous .Conmepow le eontiatgs®l a si gnature nodest p:
au stade du dépétinitiald e | 6 of fre, el |l e peusSilatanvetione xi g ®e
prend une forme d®mat®rialis®e et quodun orig

signée électroniquement. Une versionpapi er scann®e ndaura valeur

A 67.Les échanges avec les entreprises (questions/réponses
| or s de | a consul tation oe) de I
doivent-ils étre signés ?

Non. lls doivent cependant étre faits de facon électronique, par exemple via une
messagerie sécurisée telle que prévue sur un profil acheteur. lls doivent pouvoir étre
retracés.

A 68.Les décisions (notification de rejets, déclaration sans suite)
doivent-elles étre signees ?

Oui, les décisions administratives telles que les notifications de rejet, les déclarations
sans suite doivent étre signées. Si elles interviennent pendant la procédure de

passation, |l a signature ®l ectronique de | 0a
®changes doéinformations soient toteéream@ment de
copie, mais | dentreprise est en droit de vou

A 69.Les décisions (notification de rejets, déclaration sans suite)
doivent-elles étre signées électroniquement ?

Les textes ne exXigént pas actuellement, mais celaestrecommandé.L or squdéel | es s
signées de maniére manuscrite, ces décisions doivent étre scannées et envoyees
électroniquement, notamment par la messagerie sécurisée du profil acheteur qui

permet de suivre les accusés de réceptions.

A 70.Les autres documents de la procédure doivent-ils étre
signés et électroniquement ?

Non, pour | a plupart (rapport déanal yse, rarfr
mat ®r i al i sent des d®ci si ons doéattribution
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| ofganisation interne d ®c i d ®e p a ration. baastymatune iélsctronique reste
facultative dans tous les cas pour ce qui concerne les textes de la commande
publique.

AT71.L a signatur e doun fichier compr e
vaut-e | | e signatur e de | 6ensembl e
contient ?

(

Non,lasi gnature doéun fichier compress® ne vau
contient.

Puis-je rendre obligatoire la signature électronique ?

A 72.Puis-je imposer la signhature électroniqgue aux entreprises ?

Cel a n 06 e s t,mpisasappaserquesvoud soyez déja vous-méme en situation de
signer électroniquement. Assurez-vous également que cela ne pose pas de
contraintes disproportionnées aux entreprises concernées dans les délais prescrits.
Les textes act ueobligatoinedasignature éestromqaen afirujustement

de | ai sser aux acteur sdesé®egemperde Undd®gaeretis
| 6®c h®ance ° | aquelle | a signature ®l ectroni
Si vous d®cidez do6éi mposer d s matieolligatbant | a

doit figurer expressément dans vos documents de consultation**. Pensez a faire
r ®f ®r e meéee dd 12 ladil 2018 relatif & la signature électronique dans la
commande publique et a bien préciser ce qui doit étre signé et a quel stade. Les textes
ndi mposent a si gmat wrte deu a ¢d U ldcan é érsi ebtucdtei ol nd |
personne doéi mposer trop de contraintes.

A 73.Que dois-j e f ai r exigésla signaiuae électronique de
| 6offre et que | dentreprise?ne siocg

-

Sil 6achetxdwr® d a signature ®l ectroni gmnitale de do
(non recommand®), | 6offre est irr®guli re.

L drticle 59 du décret 2016-360 relatif aux marchés publics permet la régularisation

des offres irrégulieres. C6est toutefois seul ement une f ac.:
ne sO0i mpose donc pas ~ lwui. Soil ne souhaite
aucun recours possible.

'® Conseil d'Etat, 7éme / 2éme SSR, 03/12/2014, 384180
" |laétéprécisédanslar ®p onse du Mi ni saunequestion du sénateunJean-Glaude CARLE le 16 juin 2016, que
|l a signateirceu diee lldaofcfandi dat yr enandeguepadackhleit garoipreaat | 6i mposer a
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Qui signe le contrat ?

Comme en formatpapi er , seul |l e repr®sentant | ®g al
di sposant doéune d®I ®gation de signa(@dTe conf
pour les collectivités territorialesé ) peut. si gner

Si les délégations sont bien organisées et identifiées pour toute la procédure de
passation du contrat et pour tous les actes, le déploiement de la signature électronique
est plus facile.

A 74.De quels outils dois-je disposer pour signer
electroniqguement ?

1 D énucertificat de signature électronique (clé format USB ou carte a puce),
achet® aupr s dbébun prestataire quadtifi ® e
conforme au reglement n° 910/2014 dit « eIDAS » ;

7 D 6 uontil de signature q u i VOous per mesignatdré avecpvatre e r | a
certificat sur le fichier souhaité. Si vous disposez dans vo
parapheur ®l ectronigue ou doéunnoécuteisl psap®
obl i g®i Idiés er l 6out il de s i tamplatefarmeede mi s °
démat ®r i al i sati.on de | 6acheteur

Quels que soient les outils utilisés, ils ne doivent pas modifier le document, ce qui
porterait atteinte a son intégrité.

A 75.Comment utiliser un certificat électronique de signature ?

Le certificat électronique doit étre installé sur un poste informatique. Les prestataires
délivrant le certificat doivent vous indiguer ce qui estnécessaire™ sa mi se en T uv
vous fournir la documentation correspondante.

Associer les services informatiques en amont sur ces sujets permet de vérifier
not amment gue vous disposez des droits suff
vous-mémeet savoir so6il existe un outil .de sign:

Des tests préalables restent recommandes, et méme indispensables si vous signez
électroniquement pour la 1° fois.

A 76.Quelle forme prend ma signature électronique, puis-je la
personnaliser ?

La signature ®I e cnécessaramgni eisibla emmdinte pppaente)
dans le document ou sur le document, cela dépend notamment du format de signature
(XAdES, CAJES etPAJES) et du format du document signe

Par exemple, avec | e format XAdES, | es infor
sont dans le fichier .xml qui est généré. Avec le format PAdES, la signature est
identifiable dans le fichier sousforme doéempr ei nte vi si bl e.

e que dans <certains cas, l a sig

Cela sig fi
Cc er existe pour | e document et | a s

i
seul foi i

n
h
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un fichier pour la signature et un fichier pour le document. Les deux fichiers sont alors
transmis simultanément. Dans tous | es cas, | 6identi
la création de la signature, puis demeure avec ou dans le fichier.

Comment choisir le bon certificat de signature électronique et ou
me le procurer ?

A 77.Combien codte un certificat ? Selon quelles modalités et
guelle duree ?

t ® du

Les prix doébun certificat geréralemegtendrse 80et800®1 ect r

euros HT, selon la durée du certificat et les modalités de remise du certificat
(délivrance). La mise en concurrence des fournisseurs et le hombre de certificats
achet ®s peut bi e nenisd&srconditomsmeiltedres.e d o6 o bt

Les certificats sont en général délivrés pour une durée de un a trois ans. Le certificat

peut étre utilisé autant de fois que nécessaire pendant cette durée. L6 assi st ance

prestataire est due pour toute la durée de vie du certificat.

A 78.Dois-je faire une consultation pour passer commande ?

Pour des achats en dessous de 25 000 euros HT, soit plusieurs dizaines de certificats,
la procédure est| ai ss®e au | i br e. Mais tenex cochme dé Goa
besoins et de votre organisation pour choisir le prestataire qui vous convient, et la
durée des certificats a acqueérir.

Il faut faire jouer la concurrence, quel que soit le nombre de certificats.

Pour les besoins importants, pensez a anticiper suffisamment en amont la procédure
de marché public et sa durée.

A 79.Combien de temps faut-il pour acquérir un certificat ?

Cela est variable, selon le prestataire qui le fournit et les conditions de la remise en
face a face. Pour le plus rapide, un délai de 48 heures ouvrées, quand le dossier est
complet, est possible, avec une remise dans toute la France. Pour certains autres, un
délai de 8 a 15 jours est évoqué, notamment sur les sites des opérateurs.

La remise ne devrait jamais dépasser 3 semaines, car cela est incompatible avec le
temps qui s6®coul e g®n®r al e meet ta notification elu
contrat.

Il faut donc anticiper, aussi bien pour les acheteurs que pour les entreprises.

A 80.Puis-je acheter un certificat européen pour signer en
France ?

Oui, dans la mesure ou le réglement elDAS de juillet 2014 a rendu les certificats

cheteu

conf or mes ° ce r gl ement i ndes op@ryab |dees |dbéal

européenne. Il vous faut simplement vérifier que le certificat figure bien sur la liste
européenneet quodil correspond au nmawxlkeéspublicsich
arrété du 12 avril 2018), soit une signature avancée reposant sur un certificat qualifié.
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Il faut bien sar, le cas échéant, tenir compte des conditions etcoltded ®1 i vr ance do
tel certificat, si on souhaite comparer ce certificat & un certificat acquis en France.

A 81.Puis-je acheter un certificat non-européen ?

Cela est envisageable, puisque les entreprises, notamment celles non européennes,
doivent également pouvoir signer électroniquement des documents si cela est requis.

Léarticle 2 de | 6arr°t® du 12 avril 2018 r el
gue | e certificat doit r®pondre aux exigence
elDAS de juillet 2014.

Les certificats étrangers non européens doiventdoncf ai re | 6 obj et dbébune
de | eur ®quivalence au r glement el DAS par ¢
Il faut bien s3%r | e cas ®ch®ant tenir compte

certificat, si on souhaite comparer ce certificat a un certificat acquis en Europe.

A 82.La signature électronique, est-ce un achat simple ?

Quietnon. OQOui, pour | 6acgnémesnotamnemaldunice®t i €0 mp:
tenudesonprix. Pl us | 6 or g aonpleetrdactivenassecsait tous les acteurs
de | 6entit®, plus | 6acquisition et | e d®pl oi

Cela nécessite en particulier de déterminer qui sera autorisé a signer pour votre entité,
car les certificats sont nominatif s et i | est donc n®cessaire d
guestions doorganisation.

A83.Je dispose d®] " dou-fvake? i fi cat R (

Léarr°t® du 15 juin 2012 pr®cisait |l es cat ®g
utilisables dans les marchés publics : elles devaient étre conformes au référentiel

général de sécurité (RGS). Il sera abrogé par| 6arr °t ® du 12 avril 2
signature électronique dans la commande publique a compter du 1* octobre 2018.

Le nouvel arrété relatif a la signature électronique laisse cependant expressément la
possibilité d 6 u t i | dersfieat de signature électronique de type RGS au-dela de
cette date, le temps de sa validité.

A84.L es certificats uti |l i s®s pour do
Act es, H®I i)emt-ils AtiNSaldes ?

Les certificats sont souvent utilisables pour différents usages. Il faut toutefois vérifier
les conditions de commercialisation du certificat en se rapprochant du prestataire qui a
pu restreindre | thauwus nombere lichiteuda domanest A fiéfaat ae
restrictions explicites, il est utilisable pour toute opération, dans la limite de son niveau

de sécurité, qui doit étre compatible avec les exigences applicables a une
consultation,ouaun profiur. ddéachete

Dans les relations entre administrations, les certificats RGS demeurent, puisque le
r gl ement el DAS ne sobappli.que pas ~ <ce type
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A 85.Je ne dispose pas de certificats, quel certificat de signature
électronique dois-je utiliser ?

Il faut acheter une signature électronique au minimum avancée reposant sur un
certificat qualifié, conforme au réglement eIDAS'®. Dans la commande publique (en
Europe comme en France) qui concentre des enjeux économiques et juridiques
importants sont autorises :

1 soit la signature électronique avancée avec certificat qualifié (niveau 3) ;
1 soit la signature électronique qualifiée (niveau 4).

A 86.Qu 6 ecs qque le reglement elDAS ?

Le r gl ement du 23 juillet 2014 sur | 6i dent
confiance pour les transactions électroniques au sein du marché intérieur (eIDAS) vise

®t ablir un cadre déinterop®rabilit® pour |
des £tats membres afin de promouvoir | e d®ve

numérique. Il a également pour objectif doéinstaurer wun <c
des services de confiance et prévoit des exigences pour les services de confiance
relatifs a la signature électronique.

Ce réglement en vigueur depuis juillet 2016, concerne les relations entre
| 6admini stration et |l es tiers et sobéappliqgue

De maniére générale, il existe, au sens du reglement européen elDAS quatre types de
signature électronique correspondant a des niveaux de sécurité différents : la
signature électronique simple, la signature électronique avancée (niveau 2) la
signature électronique avancée avec certificat qualifié (niveau 3) et la signature
électronique qualifiée (niveau 4).

A 87.Comment obtenir un certificat qualifié de signature
électronique conforme au reglement elDAS ?

Pour obtenir un certificat il faut prévoir en général 2 principales étapes :

- sélectionner le prestataire de confiance dans une liste préétablie (cf. liste
ANSSI par exemple) et constituer le dossier pour acquérir le certificat nominatif
nécessaire ;

- organiser la remise du certificat en face a face.

A 88.0u puis-je me procurer une signature électronique ? Qui
peut m®&ai der

Des certificats de signature électronique sont commercialisés par des prestataires de
services de confiance qualifiés définis. La liste p u b | i ®&NSHl,apour |& Brance,
facilite la prise de connaissance des prestataires :

YLe r " glement du 23 juillet 2014 sur | didentification @uesctroni que
auseindumar ch® i nt®rieur (el DAS) vise " ®tablir un cadre déinterop®ra
£tats membres afin de promouvoir |l e d®vel oppement déun march® de
doinst aadmee juwmricdi que pour | 6utilisation des services de confiance

relatifs a la signature électronique.
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https://www.ssi.gouv.fr/administration/visade-securite/visas-de-securite-le-catalogue/

Rapprochezv ous au pr ®al able de votre serwonce i nf
transversale sur votre sy %tre emteain deddépioyeola mat i or
signature voire un parapheur électronique.

Certains syndicats numeriques, informatiques, des regroupements de collectivités

type GIP, des groupements de commande, des <cent r al digposentddac hat s,
marchés avec les prestataires de confiance, proposent un accompagnement, voire

organisent la remise des certificats pour vous. Renseignez-vous pour connaitre les

dispositifs en place sur votre territoire.

A 89.Que dois-je indiquer dans mes documents de la
consultation ?

Référez-vous au nouvel arrété du 12 avril 2018 relatif a la signature électronique dans
la commande publique et au réglement eIDAS de juillet 2014.

La liste des prestataires qualifiés au sens du RGS était publiée par LSTI ; Elle ne doit
plus étre mentionnée dans les documents de la consultation méme si cette liste reste
val abl e jusquodau Il-delka poordesadagesauted dqudla ssghatuee u
électronique des marchés publics.

Vous pouvez pour simplifier la lisibilité des prestataires, faire référence a cette liste :
https://www.ssi.gouv.fr/administration/visade-securite/visas-de-securite-le-catalogue/

Les candidats européens trouveront également la liste compléte des prestataires sur
la liste de confiance tenue par la Commission europeenne.

Si les entreprises utilisent un autre outil de signature que celui du profil acheteur, elles
doivent vous transmettre le « mo d e d 0> puoyr voas permettre de procéder aux
vérifications nécessaires.

A 90.Puis-je avoir un seul certificat pour plusieurs personnes ?

Non. Le certificat de signature électronique estli€al 6 i dent i t ® ddédune per s
Le certificat doéun a g enctionsadoit éverrévagué auprgsudu  q ui tt
prestataire. Il faut acheter de nouveaux certificats pour les remplagants. Si les

changements sont fr®quents, prenez plut®t wun

A 91.Est-il nécessaire de prevoir la remise du certificat en
face-a-face ?

La plupart du temps, le dispositif de sécurité proposé par le prestataire implique une

remise en main propre a la personne bénéficiaire du certificat de signature

®l ectroni que. Le r glement el DAS nbdexclut pa
susceptiblesde se d®vel opper ° | 6avenir, mai s 1i1s

A 92.En quoi consiste le face-a-face ?

sbagitl dedewn®i it i @ edsddi rpee rgsucdninle vy a une co
re

I
ent l a pi ce doi dent i tc@nforme étdniparsohne.,Lesl a ¢ 0 p
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modalités de remise peuvent différer selon les prestataires. Il faut se renseigner
pr ®al abl ement aupr s dbéeux, car cbdbest une cc¢
de la remise du certificat.

A 93.Qui doit se déplacer pour ce face-a-face ?

Le plus souvent, le déplacement du futur signataire est nécessaire chez le prestataire

ou au sein de son r®seau ou aupr s Madidne per
peut également se déplacer, notamment si plusieurs certificats sont remis dans une

méme entité.

Certains prestataires forment des per sonnes dgei sefoidt ereconnues®

« mandataires » et assureront le suivi et la remise en face a face au sein de votre

entité. Parfois des structures mutualisées sont «aut orit ®s déenregi
déléguées » et peuvent aussi vous les remettre.

Ce dispositif est adapté pour limiter les déplacements et les démarches
administratives, si vos besoins en certificats sont importants ou susceptibles de se
renouveler régulierement. Anticipez ce temps de formation.

A 94.Que faut-il prévoir en paralléle du face-a-face ?

'l est g®n®r al ement demand® doéoenvoyer pr ®al a
-copi e de | a dubénéfeiaird duicattificattavet n®ntion spécifique

et signée a la main attestantdel a conformit ® ° | 6original
-copie de | a pi ce doéidentit® du repr ®ser
spécifique et signée alamainat t est ant de |l a conformit® -

- formulaire & remplir fourni par le prestataire.

Conseils en bref :

Anticipez !
1 Assurez- vous que votre organisation de délégations de signature est claire
afin doéidentifier | es besoins dobéacquisiti
Tverifiez si | 6entit® dispose d® " de cert

de confiance

1 Si ce noest p as zlureprestaasre selen@ek prindipesade ka e
commande publique et assurer une remise en face a face en adéquation avec
votre organisation

1 Installez le certificat sur le poste et faire des tests sur votre outil de signature
ou celui proposé par votre profil acheteur

Vous étes préts !

Si vous no6°tnésexpgezppassla signature ®lectro
vos documents de la consultation
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Le Document Unique de Marché Europée(DUME)

A savoir

LOEt at met gratuitement TPprdispesidbisamvicect esr ®
DUMEe afi n quoéi |lang direcement sbtiriemprefil de ohpque acheteur et

permettre ainsi aux acheteurs et aux entreprises de bénéficier des avantages du

«service exposée (mi se en 1 uvr Bitesdeunoup une fots »)p lees ¢
acheteurs doivent se rapprocher de leurs éditeurs pour profiter de cette implantation.

A 95.Qu 0 ecs que le DUME ?

Le document unique de marché européen (DUME ou ESPD en anglais) est une

d®cl aration sur |76 hlohGatapmpEdnhecgprévuepariles divectives

de 2014 relatives aux marchés publicset ®| abor ®e sur | a base df¢
établi par la Commission européenne permettant de candidater a un marché public.

Ce formulaire est utilisé dans les procédures de passation des marchés publics, a la
fois par les acheteurs publics (pouvoirs adjudicateurs ou entités adjudicatrices) et les
opérateurs économiques de I'Union Européenne. Il permet donc de candidater a
néi mporte quel mar ch® dans dnémddocuhedtUni on eur

A 96.Le DUME est-il obligatoire ?

Léutilisation du DUMEiste®aeteurspdaivent actepterteaat oi r e .
DUME électroniques envoyés par les opérateurs économiques depuis le 1% avril 2017
pour | es centr al % avwil 804% potr adus lestautréseachdteurs,

é19

indépendamment du montant du marché concerné™. Cela reste facultatif dans les

marchés de défense ou de sécurité.

Les services de | 6Et at mettent - di sposi ti
économiques le Service DUME depuis début avril 2018.

A 97.Le DUME remplace-t-il les autres formes de candidature
(DC1, DC2,? MPSé¢)

OQuiaterme,maisdans | 6i mm®di at , |l es autres fox mes de

A terme, le Service DUME a vocation a remplacer les formulaires DC1, DC2 ou le

projet « Marché Public Simplifie » (MPS) mai ntenu jusquben avril
appelé a devenir le seul document de candidature utilisable au niveau européen, ce

qui représente une simplification importante pour les opérateurs économiques.

' Conformément & la directive 2014/24/UE du Parlement européen et du conseil du 26 février 2014 sur la passation des marchés

publics et la directive 2014/25/UE du Parlement européen et du Conseil du 26 février 2014 relative a la passation de marchés par

des entit®s op®rant dans |l es secteurs de | 6eauinsigdedu béor@mer gi e, de
2016-360 du 25 mars 2016 relatif aux marchés publics (Décret MP)
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A 98.0Ou trouver le DUME ?

Le Document Unique de Marché Européen est soit accessible directement sur le profil
ddacheteur (en fonction doa& ledl@&helirogtpes ment s
éditeurs), soit accessible via le Service DUME ou sur | 6 out i | mi s en pl e
Commi ssion de | 6Union europ®enne

A 99.Qu 0 ecs que le service DUME ?

Le Service DUME est un service dématérialisé gratuit permettant aux opérateurs

économiquesd 6ut i |l i ser |l e formul aire deé@rouaerdri ali s
mani re simple et conform®ment au droit en v
s®l ection et nbébentrent pas dans un aoa&dl pr ®vu
peut °tre r®utilis® en tout ou en partie par

consultation déun autre acheteur.

La version disponible directement sur les profils d @cheteurs, appelée « service
expose », permet également aux candidats de ne plus avoir a fournir les informations
lorsque celles-ci ont déja été transmises a une administration (documents et autres
attestations), conformément au principe du « Dites le nous une fois ».

A 100. Quel est le lien entre le service DUME et e-Certis ?

La plateforme e-Certis, également développée par la Commission européenne établit
la liste des documents, attestations ou certificats exigés ou pouvant étre demandés
dans | 6ensembl e des pays de paowWmi o9oc etuirom R
interconnectée avec le DUME et précise| 6 ensembl e des documents ¢
demand®s | ors de toute proc®uduwblei aoedgms sadiir
guel Etat membre de | 6Union europ®enne.

A 101. Que contient le DUME ?

Le DUME comprend6 parties (informations sur | dache
®conomi qu e, l es motifs dbéexclusi on, l es cri
| énhmoeur de | 060 p ®r aCedanes d@néesnpeuventgueepje-remplies

par | 6acheteur, ce qui per met de I imiter | e

nécessaires dans la consultation.
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Dume complet

Partie I. Informations concernant
I'acheteur

A) Informations concernant la
publication :

- N° avis JOUE

- Nom officiel de I'acheteur®

B) Informations relatives a la procédure
de passation de marché:

- Type de procédure:

- N° de référence attribué par acheteur

Donnéesrenseignées par l'acheteur™

Partie IT. Informations concernant
I'opérateur économique:

- Information administrative

- Information sur le répondant

- Informatien commerdale

Partie ITI. Motifs d"exclusion :
(Concerné/ Non concerné)
Données renseignées par |‘opérateur
économique selon les critéres fixés par
Partie IV, Critéres de sélection : I'acheteur
(Concerné/ Non concerné)

Critéres fixés par |'acheteur

Partie V & VI. Déclaration surlI"honneur:
Signature de I'Opérateur Economigue **

A 102. Quels sont les objectifs poursuivis par le « Service

DUME » ?
La Direction des affaires juridiques des ministeres économiques et financiers a confié
Algence pour | 61 nf or mat(iAQlurRE)f ilnEmanmi se eendel

service permettant aux acheteurs et aux opérateurs économiques de concevoir,
utiliser et réutiliser un DUME.

Le service DUME a pour finalité de :

1 simplifier les procédures et réduire les charges administratives en facilitant la
création et la complétion des formulaires ;

9 offrir a tous les acheteurs une solution mutualisée et néanmoins modulable a
travers | 6i mpl ®mentation de services exp{

fTfproposer un service accessible m°me aux
syst me déinformation d®di ®, " travers |
ligne ;

1 permettre et accélérer la transformation numérique de la commande publique
en facilitant la dématérialisation de la procédure de passation des marchés
publics.

A 103. Quand utiliser le DUME ?
Le DUME est utilisé :

1 lors de la création du dossier de consultation : on parle alors du DUME

Acheteur ;
flors de |l a r®ponse doéun c BUMEIOperdteur” un r
économique.
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Entite :

Entité adjudicatrice

Pouvoir adjudicateur

Entité :

Entreprise privée

Entité publique

Intervention : Terminologie DUME :

Emet les appels d'offres et les Acheteur
dossiers de consultation
Intervention : Terminologie DUME :

Répond aux consultations ou
aux appels d'offre. A ce
stade, I'entité n'a pas encore
été choisie par I'acheteur
pour réaliser |a prestation.

A 104. Comment utiliser le « Service DUME » ?

Opérateur Economigue

Le « Service DUME » peut étre utilisé suivant deux modes de fonctionnement

distincts :

fun profil avecheceslaé bems embl e
service exposé DUME ;

T1 6util

t a

ir

e

di sponi bl e

des avantages

https://dume.chorus-pro.gouv.fr/ permet de concevoir, visionner ou

télécharger un DUME a usage unique (pour une consultation donnée).
facilit®e

Léutil

consultation.

sati
en foncti

on

on

des

du DUME &est

Ci-dessous, une illustration des deux modes de fonctionnement :

FONCTIONNALITES

Création

Récupération d'un modéle DUME-

Acheteur

Stockage

Téléchargement DUME-Opérateur

économique

Duplication / Fusion

Pré-remplissage via service tiers (API

entreprise, e-certis, ...

)

Récupération de DUME opérateur

économique stocké

Récupération d’attestations

Enregistrement en mode brouillon

UTILITAIRE SERVICE EXPOSES

v v
v v
v v
v v

v

v
X v
X v
X v

A 105. Le DUME doit-il étre signé, et électroniquement ?

Non. L e s

textes

de

| a commande

publ i que

documents de candidature. Seul le contrat doit étre obligatoirement signé au stade de
on.

| 6attri but
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A 106. Quels sont les avantages du recours au « Service
DUME » pour les acheteurs?

1 Simplification :
0 Solution modulable qui permet de produire des DUME a la carte ;
o Solution offrant la possibilité de remployer des modeles de DUME
existants ;
o Solution permettant de visualiser les retours des opérateurs directement
dans le profil acheteur;

1 Réduction des colts : solution mutuali s®e d®vel opp
méme aux entit®s ne disposant pas doun sy
travers |l a mise ° dispoestitddumn ddeamviudd |ii

dans les profils acheteurs.
1 Solution conforme a la réglementation en vigueur ;

1 Avec le service exposé sur le profil acheteur : récupération des informations
connues des autres administrations et des attestations sociales et fiscales.

A 107. Ou trouver des informations complémentaires, des kits
de communication sur le DUME ?

Une documentation compl te pour | 6utilisatio
e sur un prof il ddacheteur est mipeoe ) di
https://communaute.chorus-pro.gouv.fr/

Rapprochez-vous de votre éditeur de plateforme (profil acheteur) afin de disposer des
servicesexposésque | 6 Etat met gratuitement ~ sa dis

En synthese :

- utilisation possible dans tout e proc®dur e malché passe
public (nota : seul le DUME au format .xml a valeur probante) ;l

-obl i gati achetegradt rled e n e mawiu leseDUME au format
xml a compter du 1* avril 2018 ;

- recommandation pour les acheteurs de mettre a disposition un DUME
comprenant les conditions de participation au marché (en ne cochant que ce qui
est nécessaire) ;

- faculté laissé a16 a ¢ h edtéeuuri | i ser un DUME dans une pr
déun march® desécud;ense ou de

- recommandation pour les opérateurs économiques de candidater avec un
DUME.
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Réferences réglementaires

| Normes européennes |

Directive 2014/23/UE du Parlement européen et du Conseil di 36 NJA SNJ H amn & dzN
contrats de concession Texte présentant de l'intérét pour 'EEE
Directive 2014/24/UE du Parlement européen etatunseil du 26 février 2014 sur la passation des
marchés publics et abrogeant la directive 2004/18/CE
Directive 2014/25/UE du Parlement européeindu Conseil du 26 février 2014 relative a la passatio
YI NOKSa LI N RSa SyidArAdasSa 2LISNI yvi RlIya £5a af
postaux et abrogeant la directive 2004/17/CE Te

Normes législatives et réglementaires &Xception des arrétés (droit francais)
Ordonnance n° 201899 du 23 juillet 2015 relative aux marchés publics
Ordonnance n° 20165 du 29 janvier 2016 relative aux contrats de concession
Décret n° 2016860 du 25 mars 2016 relatif aux marchés publics (Décret MP)
Décret n° 201861 du 25 mars 2016 relatif aux marchés publics de défense ou detédécret

MDS)
Décret n° 20146 du ler février 2016 relatif aux contrats de concession (Décret C)

Arrété propre a la dématérialisation de lprocédure de passation de la commande publiqt
C2yOQiAz2yylLtfAaisa Si SEAISyOSa YAYAYLfS& RSA
Arrété du 14 avril 2017 relatif aux fonctionnali#gsexigences minimales des profils d'acheteurs
Documents de la consultation

Arrété du 14 décembre 2009 relatif a la dématérialisation des procédures de pasdesiomarchés
publics

Copie de sauvegarde

Arrété du 14 décembre 2009 relatif a la dématérialisation des procédures de passation des marq
publics

Ouitil etdispositif

Dites Le Nous Une Fois (DLNUF)
Arrété du 29 mars 2017 modifiant I'arrété du 25 mai 2016 fixant la liste des impdts, taxes, contril
ou cotisationssociales donnant lieu a la délivrance de certificats pour I'attribution de marchés pul]
et de contrats de concession
Signature électronique
Arrété du 12 avri2018 relatif a la signature électronique dans la commande publique et abrogeatr
l'arrété du 15 juin 2012 relatif a la signature électronigue dans les marchés publics

Arrété du 15 juin 2012 relatif a la signature électronique dans les marchés publics
Données essentielles

Arrété du 14 avril 2017 relatif aux données essentielles dans la commande publique
Certificat de cessibilité / Cession de créance

Arrété du 28 ao(t 2006 relatif au certificat de cessibilité des créances issues de marchés publics

VersionT Mai 2018 38


https://www.legifrance.gouv.fr/affichTexte.do?cidTexte=JORFTEXT000030590222&categorieLien=id
https://www.legifrance.gouv.fr/affichTexte.do?cidTexte=JORFTEXT000030590222&categorieLien=id
https://www.legifrance.gouv.fr/affichTexte.do?cidTexte=JORFTEXT000030616160&categorieLien=id
https://www.legifrance.gouv.fr/affichTexte.do?cidTexte=JORFTEXT000030616160&categorieLien=id
https://www.legifrance.gouv.fr/affichTexte.do?cidTexte=JORFTEXT000030616263&categorieLien=id
https://www.legifrance.gouv.fr/affichTexte.do?cidTexte=JORFTEXT000030616263&categorieLien=id
https://www.legifrance.gouv.fr/affichTexte.do?cidTexte=JORFTEXT000030616263&categorieLien=id
https://www.legifrance.gouv.fr/affichTexte.do?cidTexte=JORFTEXT000030920376
https://www.legifrance.gouv.fr/eli/ordonnance/2016/1/29/EINM1527673R/jo/texte
https://www.legifrance.gouv.fr/eli/decret/2016/3/25/EINM1600207D/jo/texte
https://www.legifrance.gouv.fr/eli/decret/2016/3/25/EINM1602969D/jo/texte
https://www.legifrance.gouv.fr/eli/decret/2016/3/25/EINM1602969D/jo/texte
https://www.legifrance.gouv.fr/affichTexte.do?cidTexte=JORFTEXT000031963717&categorieLien=id
https://www.legifrance.gouv.fr/eli/arrete/2017/4/14/ECFM1637253A/jo/texte
https://www.legifrance.gouv.fr/eli/arrete/2009/12/14/ECEM0929046A/jo/texte
https://www.legifrance.gouv.fr/eli/arrete/2009/12/14/ECEM0929046A/jo/texte
https://www.legifrance.gouv.fr/eli/arrete/2009/12/14/ECEM0929046A/jo/texte
https://www.legifrance.gouv.fr/eli/arrete/2009/12/14/ECEM0929046A/jo/texte
https://www.legifrance.gouv.fr/eli/arrete/2017/3/29/ECFM1707536A/jo
https://www.legifrance.gouv.fr/eli/arrete/2017/3/29/ECFM1707536A/jo
https://www.legifrance.gouv.fr/eli/arrete/2017/3/29/ECFM1707536A/jo
https://www.legifrance.gouv.fr/eli/arrete/2018/4/12/ECOM1800780A/jo/texte
https://www.legifrance.gouv.fr/eli/arrete/2018/4/12/ECOM1800780A/jo/texte
https://www.legifrance.gouv.fr/affichTexte.do?cidTexte=JORFTEXT000026106275&categorieLien=id
https://www.legifrance.gouv.fr/eli/arrete/2017/4/14/ECFM1637256A/jo/texte
https://www.legifrance.gouv.fr/affichTexte.do?cidTexte=JORFTEXT000000817168

VersionT Mai 2018

39



VersionT Mai 2018

40



